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Invitatie de participare la procedura de atribuire a contractului pentru ,servicii tipografice” Iz
Universitatea din Craiova .
CPV: 79810000-5 - Servicii tipografice .

Autoritatea contractantd invita ofertanti al clror obiect de activitate corespunde cerinfelor
caietului de sarcini, sa depuna oferta In scopul atribuirii contractului pentru servicii tipografice.

1.Denumirea/numele; Universitatea din Craiova

. Codutl unic de inregistrare: 4553380

. Adresa: Al.Cuza, nr. 13, Cratova, Dolj

. Telefon: 0251/411763

. Fax: 0251/411753

. E-mail; birlea.ucv@gmail.com

. Pagina de [nternet: www.ucv.ro

. Modalitatea de achizitie a contractului de prestari de servicii: cumparare directa.
. Sursa de finanjare a contractului; venituri proprii.

10. Tipul contractului pentry care sunt solicitate oferte: servicii tipografice

11. Locut de livrare : Romaénia, Craiova - Universitatea din Craicva

12. Operatorii economici vor depune obligatoriu oferta pentru toate pozitiile din caietul de sarcini.

13. Durata sau termeny! limita de prestare al serviciifor (12 luni de la semnarea contractuiui,
contractul se suspenda in funa august.

14. Informatii si clarificari.

a. Compartimentul de la care se poate obfine un exemplar din documentatie si modul de
obtinere: in urma unei solicitari scrise transmise prin fax sau emait la Compartimentul Aprovizionare,
TellFax; 0251/411753 sau e-mail: birlea.ucvi@gmail.com

15. Data limita pentru depunerea ofertelor: 28.09.2017 ora 16:00

16. Adresa la care trebuie depuse ofertele: Directia Generald Administrativa, Str.Libertatii, nr. 19,
carmmera 105, Craiova, Dolj.

17. Limba de redactare a ofertei: romana

18. Modalitatile principaie de finantare si de plata si/fsau referirile la prevederile care le
reglementeaza plata: plata in termen de 30 de zile

19. Termenul de valabilitate al ofertei: 60 zile

20. Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului de prestare de servicii: preful cel mai
scazuf pe total oferta.

21. Interzicerea depunerii de oferte alternative: nu se acceptd depunerea de oferte alternative, se
accepta doar oferta de haza.
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22. Instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si financiare:
ofertantii vor intocmi oferta tehnicd si financiard astfel incat sa specifice toate conditiile financiare si
tehnice

Datele precizate in prezentul Caiet de sarcini si care vor sta la baza selectarii/declararii
castigatoare a unei propuneri tehnice, devin in mod obligatoriu, clauze in contractul ce se va incheia.

Serviciu Aprovizionare si Urmarire Intocmit
Contracte Produse si Servici Ec.Tina Birlea
Ec. Durle Adriana .



\UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
Editura Universitaria — Tipografia Universitatii

CAIET DE SARCINI
Servicii tipografice

1. INTRODUCERE
Contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel incat potentialii Ofertanti
sa elaboreze propunerea tehnica corespunzatoare cu necesititile Autoritatii contractante.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Servicii tipografice:
a) Tipdrire de manuale, cursuri universitare, monografii, carti stiintifice, volume colective,
reviste periodice etc., pe suport de hartie.
b} Imprimare si inscriptionare CD/DVD.

Perioada de derulare a contractului este de doisprezece luni de zile, incepand de la data incheierii
contractului. In luna august, fiind luna de concedii, contractul se suspendai.

Autoritatea contractanta solicita tiparirea de carte/revistd, pe suport de hirtie si pe CD/DVD.
Titlurile pot reprezenta manuale, cursuri universitare, monografii, carti stiintifice, volume colective,
volume ale unor conferinte, reviste periodice etc. ‘

Tirajele medii comandate sunt de 30-200 de exemplare. Lucridrile se trimit la tipar pe masura ce
Autoritatea contractanta primeste solicitarea de publicare din partea autorilor.

3. CERINTE TEHNICE $1 DESCRIERE PROCEDURA

SERVICII TIPOGRAFICE

a. Tipdrire carte pe suport de hartie, utilizénd tipar digital (tehnologie laser}. Interiorul se
tipareste pe hartie offset albd, de import, de 70 g/mp sau DCL 120 g/mp. Coperta se tipireste la o fat3,
pe carton mat sau lucios, de 250 g/mp sau pe mucava de 1.75 mm, plastifiat lucios sau mat. Continutul
tiparit trebuie s3 aibd rezolutie min. 300 dpi.

Volumele publicate pot fi in format A5 (inclusiv formatul 13 cm x 20 cm), B5 {17 ¢m x 24 cm) si A4.
Cantitatea de carte estimata a se tipari, pe parcursul perioadei de derulare a contractului, transformata
in numadr de pagini A5, BS si A4 si numar de coperte pentru carte format A5, B5 si A4, precum si
caracteristicile de tipar se regasesc in Anexa.

Formula de calcul pentru pretul unui exemplar dintr-o carte tipdritd pe suport de hirtie este
urmatoarea:

Pret un exemplar de carte = numar de pagini alb/negru x pret pe pagini alb/negru + numar de
pagini color x pret pe pagina color + nr. de fascicole x pret cusut fascicol + pret coperti.

Preturile sunt exprimate in RON si nu includ TVA.

Descriere procedura: Autoritatea contractanta trimite la tipar materialele de tiparit, prin e-mail
(la adresa indicatd de Ofertant), insotite de o comandé de tipar in care se specificd: numarul comenzii,
autorul, tithul lucrarii, ISBN-ul/ISSN-ul, numéarul de pagini, formatul, tirajul, detaliile legate de imprimare
(alb/negru, color), tipul de plastifiere (lucios sau mat), tipul de coperta, datele de facturare si adresa de
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wrare (Fisierul se denumeste ca in exemplul urmator: 025 ~ Comanda Popescu Gheorghe - Politica
financiara a firmei.xls).

Interiorul de carte se trimite la tipar in format pdf. Pentru o mai buna gestiune a lucrarilor trimise
a tipar, fisierul se salveaza cu numirul comenzii, numele autorului si titlul cartii (Exemplu: 025 - Popescu
Gheorghe - Politica financiara a firmei.pdf).

Coperta se trimite la tipar in format pdf, tiff, cdr sau jpg. Coperta se salveazd cu numarul comenzii,
numele autorului si titlul cirtii (Exemplu: 025 — Coperta Popescu Gheorghe - Politica financiara a
firmei.pdf)

Toate cele trei fisiere (comanda de tipar, interiorul de carte si coperta se trimit intr-un singur e-
mail care are drept subiect numarul comenzii, autorul si titlul cartii). n cazul in care fisierele sunt prea
mari si nu se pot trimite prin e-mail, se utilizeaza un program pentru transferarea lor.

Autoritatea contractantd trimite la tipar titlurile de carte egalonat, pe parcursul derularii
contractului, pe masurd ce primeste solicitarea de publicare carte/revista din partea autorilor.

Autoritatea contractanta nu este obligat3 s trimiti la tipar numarul de pagini/coperte solicitat in
caietul de sarcini, dacd nu a primit suficiente soficitdri de publicare din partea autorilor.

b. Imprimare si inscriptionare CD/DVD. Ofertantul printeazd color fata CD-ului/DVD-ului si
inscriptioneazé datele pe CD/DVD.

Cantitatea de CD-uri/DVD-uri estimatd a se printa si inscriptiona, pe parcursul perioadei de
derulare a contractului, precum si caracteristicile tehnice se regasesc in Anexa.

Descriere procedurd: Autoritatea contractanta trimite la printare si inscriptionare materialele,
prin e-mail (la adresa indicata de Ofertant), insotite de o comandad n care se specifica: numarul comenzii,
autorul, titlul lucrdrii, ISBN-ul/ISSN-ul, suportul de printare si inscriptionare dorit (CD sau DVD), datele de
facturare si adresa de livrare (Fisierul se denumeste ca in exemplul urmator: 025 — CD/DVD - Comanda
Popescu Gheorghe - Politica financiara a firmei.xls).

Interiorul de carte se trimite la inscriptionat in format pdf. Pentru o mai buna gestiune a lucrarilor
trimise la inscriptionare, fisierul se salveaza cu numarul comenzii, numele autorului si titlul cartii (Exemplu:
025 — CD/DVD - Popescu Gheorghe - Politica financiara a firmei.pdf).

Fisierul cu continutul care trebuie imprimat pe fata CD-ului/DVD-ului se trimite la imprimare in
format pdf, tiff, cdr sau jpg. Figierul se salveazd cu numele comenzii, numele autorului si titlul cartii
(Exemplu: 025 — CD/DVD — Coperta Popescu Gheorghe - Politica financiara a firmei.pdf)

Toate cele trei fisiere (comanda de imprimare si inscriptionare, datele de inscriptionat pe CD/DVD
si datele de imprimat pe fata CD-ului/DVD-ului se trimit intr-un singur e-mail care are drept subiect
numdrul comenzii, autorul si titlul cdriii). Tn cazul in care fisierele sunt prea mari si nu se pot trimite prin
e-mail, se utilizeaza un program pentru transferarea lor,

Autoritatea contractantd trimite comenzile esalonat, pe parcursul deruldrii contractului, pe
masura ce primeste din partea autorilor solicitarea de publicare carte/revista.

Autoritatea contractantd nu este obligat s3 trimitd la imprimare si inscriptionare numarul CD-
uri/DVD-uri solicitat in caietul de sarcini, daca nu a primit suficiente comenzi de publicare din partea

autorilor.
4. LOCUL, TERMENUL DE LIVRARE SI RECEPTIA PRODUSELOR

Locul de livrare. Produsele finite (cirtile si CD-urile/DVD-urile} vor fi livrate la beneficiarul final,
precizat de Autoritatea contractantd, in comanda de tipar.

Livrarea produselor se va efectua in timpul programului de lucru: de luni pana vineri, intre orele
8.00-15.30.
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» Termenul de livrare se calculeaza (in zile tucritoare) din ziua imediat urmatoare celei in care
Ofertantul primeste comanda de tipar completi si pan3 in ziua in care coletul ajunge la Autoritatea

. contractanta. Termenul de livrare nu trebuie s depiseasci termenul maxim de sapte zile lucritoare.

Pentru fiecare zi (lucrdtoare) de intarziere in receptionarea lucririlor comandate, se percepe o penalitate

de 0.05 % lei din valoarea comenzii/zi.

Receptia produselor. Autoritatea contractantd face receptia cantitativa si calitativi a produselor.

Defectele din vina Ofertantului se remediaz3 pe cheltuiala acestuia.

Receptia calitativa constd in verificarea urmatoarelor aspecte:

- Pentru carte: trebuie s3 se respecte cerintele tehnice minimale solicitate de Autoritatea contractant3
(tip hartie, carton, plastifiere, biguire, brogare, coasere). Continutul c3rtii si copertei trebuie si fie
intocmai cu figierele trimise la tipar. Interiorul cértii trebuie s3 fie imprimat impecabil, fird urme de
toner provocate de defectarea masinii de tiparit (dungi negre sau pagind tiparita pe fundal gri), corpul
de litera trebuie sa fie imprimat compact (litera nesparta), finisarea cértilor trebuie s3 fie de foarte
buna calitate (scrisul pe cotorul de carte trebuie s3 cada centrat pe cotor, tiieturile si fie im pecabile).
Lipitura de termoclei trebuie sa fie elastica si s3 nu se desprindj filele atunci cand se deschide cartea.
Coperta trebuie sa fie biguita la aprox. 5 mm fat3 de cotor, nu trebuie s3 fie zgiriat3 si s3 nu se curbeze
din cauza plastifierii. Fondurile simple (uni) de pe coperts trebuie s3 fie tiparite uniform si fir pete
de culoare cauzate de proasta functionare a masinii de tiparit.

= Pentru CD/DVD: trebuie si se respecte cerintele tehnice minimale solicitate de Autoritatea
contractantd (tip CD/DVD, plic). Continutul CD-ului/DVD-ului trebuie si fie intocmai cu fisierele trimise
la tipar. Imprimarea color a fetei CD-ului/DVD-ului trebuie s3 fie de foarte buni calitate; textul
imprimat si eventualele imagini trebuie sa fie clar conturate; imaginea s3 fie centrat3 pe CD/DVD; CD-
urile/DVD-urile nu trebuie si fie zgériate.

Transportul cade in sarcina Ofertantului, iar contravaloarea lui va fi inclus3 in pretul produselor.
Preturile contractate au caracter ferm si nu se modifics pe durata valabilitatii contractului.
Nu se accepta oferte alternative cu exceptia situatiei in care caracteristicile oferite sunt superioare
ofertei din caietul de sarcini.
Se vor preciza obligatoriu:
- Persoanele care se ocupa de derularea contractului;
- Adresa de corespondents, tel., fax, e-mail.

5. EVALUAREA OFERTEI

Fiecare ofertant va depune o singura ofert3. Nu se admit oferte partiale.

Criteriul de desemnare a ofertei castigdtoare este pretul cel mai scizut pe total ofertd, numai in
conditiile in care sunt indeplinite toate criteriile din caietul de sarcini, stabilite de Autoritatea
contractanta.

Ofertantul va prezenta Autoritatii contractante o mostr constand intr-o carte brogata, format A5,
B5 sau A4, cu coperta color, plastifiatd lucios, interior alb/negru (sau interior alb/negru si color). Interiorul
cartii respective trebuie sa contin3 grafice si imagini.

Ofertantul se obligd s nu wutilizeze materialele care fac obiectul acestui contract (fisierele cu carti
si reviste} in alte scopuri decét cele mentionate in contract.

Director,
Lect.univ.dr. Sorin TURO
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